
งานสารสนเทศ หน่วยงานคณะครุศาสตร์ 
ชื่อ ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบริหารจัดการเว็บไซต์คณะครุศาสตร์ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่ม 

ดาวน์โหลดโปรแกรม OBS 
ZX10วัน 

ดาวน์โหลด service OBS ติดต้ัง 
โปรแกรม 

ตั้งค่าโปรแกรม OBS 

ไม่ 

ผ่าน ไม่ 
ติดต้ัง 

โปรแกรม 

เริ่มต้นการถ่ายทอดหรือ 

เริ่มต้นการจดัการเรียนการสอน 
Broadcast ผ่านโปรแกรม OBS 

ตั้งค่าการใช้งานโปรแกรม 
Google Meet 

ตั้งค่ากล้องวีดีโอและไมค์ 

เชิญผู้เข้าร่วมประชุมหรือ
การเรียนการสอนออนไลน์ 

จัดการประชุม หรือจัดการ
เรียนการสอนออนไลน ์

จบการทำงาน 

ผ่าน 

1 ชั่วโมง 

1 ชั่วโมง 

1 ชั่วโมง 

1 ชั่วโมง 

30 นาท ี

15 นาท ี

1 ชั่วโมง 1 วัน 

ระยะเวลา 
แล้วแต่กำหนดการถ่ายทอดสดหรือ

ผู้จัดการเรียนการสอน 
ระยะเวลา 

แล้วแต่กำหนดการประชุม 



มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงานการบริหารจัดการเว็บไซต์คณะครุศาสตร์ 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  ขั้นตอนการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. ดาวน์โหลดไฟล์ติดตั้ง
โปรแกรม OBS (Open 
Broadcaster Software) 

ตรวจสอบความสมบูรณ์ไฟล์
ติดตั้งโปรแกรม OBS (Open 
Broadcaster Software) 
ภายใน 1 ชั่วโมง 

ดำเนินการตรวจสอบขนาดของ
ไฟล์วา่ดาวน์โหลดตามขนาดที่
กำหนดหรือไม่ 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

2. ติดตั้งและตั้งค่าโปรแกรม 
OBS (Open Broadcaster 
Software)  

ทดสอบใช้งานโปรแกรม OBS 
(Open Broadcaster 
Software) 
ภายใน 1 ชั่วโมง 

ดำเนินการตรวจสอบฟังก์ชัน่
ต่างๆ ของโปรแกรมว่าเปน็ไป
ตามค่ามาตรฐานหรือไม ่

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

3. ดาวน์โหลดไฟล์ service 
ของโปรแกรม OBS (Open 
Broadcaster Software) และ
ทำการติดตั้ง 

ติดตั้งโปรแกรม OBS (Open 
Broadcaster Software) 
ภายใน 1 ชั่วโมง 

ดำเนินการติดตั้งโปรแกรม OBS 
(Open Broadcaster 
Software) หากติดตั้งได้ 
ขั้นตอนนี้ถือว่าสำเร็จ 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

4. ถ่ายทอดสดหรือจัดการเรียน
การสอน แบบ Broadcast ผา่น
โปรแกรม OBS (Open 
Broadcaster Software) 

ตรวจสอบการเช ื ่ อมต ่อของ
ระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
 

ดำเนินการตรวจสอบการเชื่อม 
ต่อ ความเร็ว ค่าความหน่วงของ
อินเตอร์เน ็ต จาก โปรแกรม
ตรวจสอบความเร็วอินเตอร์เน็ต 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

5. ตั้งค่าการใช้งานโปรแกรม 
Google Meet สำหรับจัดการ
ประชุม 
 

ทดลองประชุมออนไลน์ 
ภายใน 1 ชั่วโมง 

ดำเนินทดลองทำการประชุม
เพื่อตรวจสอบค่าต่างๆ ที่จำเป็น
สำหรับการใช้ในการประชุมหรือ
จัดการเรียนการสอนออนไลน์ 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

6. ตั้งค่ากล้องวิดีโอและ
ไมโครโฟน 
 
 
 

ทดลองเป ิดกล ้องว ีด ี โอและ
ทดสอบเสียงในโปรแกรมที่จะใช้
งาน ภายใน 1 ชั่วโมง 

ดำ เน ิ นกา รตรวจสอบและ
ทดลองเชื่อมต่อกล้องวีดีโอเพื่อ
นำภาพเข้าคอมพิวเตอร์และ
ตรวจสอบการเชื่อมไมโครโฟน
เพื่อทำสัญญาณเสียงสำหรับการ
ใช้งานเข้าคอมพิวเตอร์ 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

7. เชิญผู้เข้าร่วมประชุมหรือ
ผู้จัดการเรียนการสอนออนไลน ์

แบบตอบรับเข้าร่วมการประชุม
และผู้เรียน ภายใน 1 วัน  

ดำเนินการตรวจสอบการตอบ
รับผู ้ เข ้าร่วมประชุมหรือการ
ตอบรับของผู ้จัดการเรียนการ
สอน 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

8. จัดการประชุม หรือจัดการ
เรียนการสอนออนไลน ์

ตรวจสอบการเชื่อมต่อของ
ระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต   

ดำเนินการตรวจสอบการเชื่อม 
ต่อ ความเร็ว ค่าความหน่วงของ
อินเตอร์เน็ต จาก โปรแกรม
ตรวจสอบความเร็วอินเตอร์เน็ต 

นายล้อมพงค์ 
บริรักษ์ 

 

หัวหน้า 
สำนักงานคณะ 

 


