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ลูกค้าติดต่อการจัดงาน 

แจ้งรายละเอียด พร้อมเสนอราคา 

ช าระยอดคงเหลือของแพ็คเก็จ 
หรือยอดคงเหลือทั้งหมด 

สรุปการจัดงาน 

วันจัดงาน 

ภายใน 5 นาท ี

ก่อนเตรียมงาน 5 วันท าการ 

ภายใน 30 นาท ี

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 7 ชั่วโมง 

ช าระเงินมัดจ า 30% 
ตามแพ็คเก็จที่เลือก 

ด าเนินการเตรียมงาน 

ช าระยอดรายการ 
นอกเหนือจากแพ็คเก็จ (ถ้ามี) 

ไม่เกินเวลา 13.00 น. 

ก่อนวันงาน 7 วันท าการ 
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รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ
เอกสารอ้างอิง 

1. ลูกค้าติดต่อการจัดงาน ต่อสอบถามทางเพจ และทาง
หมายเลขโทรศัพท ์

เจ้าหน้าที่งานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

2. แจ้งรายละเอียด พร้อม
เสนอราคา 

1. แจ้งราคาแพ็คเก็จเริ่มต้นที่ 
79,000/ 109,000/ 140,000 
และรายการ 
2. แจ้งรายการนอกเหนือจาก
พิธีเช้า ภายใน 30 นาท ี
3. เสนอราคา รายการแพ็คเก็จ
ที่ลูกค้าสนใจภายใน 10 นาที 

เจ้าหน้าที่งานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

3. ด าเนนิการช าระเงิน 1. ช าระเงินมัดจ า 30%ตาม
แพ็คเก็จที่เลือ เพื่อล็อคคิววัน
งานที่แน่นอน ภายใน 2 นาที 
2. ช าระส่วนที่เหลือก่อนหรือ
ยอดคงเหลือทั้งหมดก่อนวันงาน 
7 วัน 
3. หากมียอดค้างคงเหลือ ช าระ
วันจัดงานทัง้หมด ไม่เกิน 13.00 
น. 

นางสาวฤทัยรัตน์  
กองโค 
นางสาวสุจิรา   
มะลิซ้อน 

งานการเงนิ 

4. สรุปการจัดงาน 1. แจ้งรายละเอียดงานให้ลูกค้า 
เพื่อยืนยันในรายละเอียดงานที่
จะจัด 
2. แจ้งรายละเอียดงานให้กับ
ทีมงานทราบ 
ก่อนวันเตรียมงาน 5 วนั 

นางสาวฤทัยรัตน ์  
กองโค 

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

5. ด าเนนิการเตรียมงาน จัดตกแต่งสถานที่เรือนไทย 
ภายใน 1 วันท าการ 

เจ้าหน้าที่งานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

6. วันจัดงาน ด าเนินการขั้นตอนตั้งแต่เวลา 
06.00 – 11.00 โดยมีพิธีดังนี้ 
พิธีสงค์ พิธีแห่ขันหมาก พิธีสู่ขอ 
พิธีรับไหว้ พิธีหมั้นหมาย พธิี
หลั่งน้ าพทุธมนต์ พธิีส่งตัวเข้า
หอ และเวลา 12.00 – 14.00 
น. เป็นการฉลองมงคลสมรส 
ภายใน 7 ชั่วโมง 

เจ้าหน้าที่งานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

หัวหน้างานบริหาร
ทรัพย์สินและรายได ้

 


