
ขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดท ากฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
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เริ่มต้น 

ทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบ
ภายใน 

ก าหนดวัตถุประสงค์ อ านาจหน้าที่ 
และความรับผิดชอบ ไว้ในกฎบัตร

การตรวจสอบภายใน 

เสนอกฎบัตรการตรวจสอบภายใน
ต่อหัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน

เพ่ือสอบทาน 

เสนอลงนามกฎบัตรการตรวจสอบ
ภายในต่ออธิการบดี 

ประชาสัมพันธ์กฎบัตรการ
ตรวจสอบภายในแก่หน่วยงาน

ภายในและภายนอก
มหาวิทยาลัย 



ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

๑.ทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบ
ภายใน 
 
 
 

ประชุมในหน่วยงานเพื่อ
ทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบ
ภายใน และจดัท าบันทึก
รายงานการประชุม 
 

น.ส.ขวัญชนก กรานพิกุล 
งานตรวจสอบภายใน 

หั วหน้ าหน่ วยตรวจสอบ
ภายใน 

๒.ก าหนดวตัถุประสงค์ อ านาจ
หน้าท่ี และความรับผดิชอบ ไว้ในกฎ
บัตรการตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 
 

ด าเนินการจัดท ากฎบตัรการ
ตรวจสอบภายใน โดยก าหนด
วัตถุประสงค์ อ านาจหน้าท่ี 
และความรับผดิชอบ ไว้ในกฎ
บัตรการตรวจสอบภายใน
อย่างขัดเจน โดยจัดท าภายใน
เดือนกันยายนของทุกปี 
เพื่อท่ีจะบังคับใช้กฎบัตรนี้ต้น
ปีงบประมาณต่อไป คือวันท่ี ๑ 
ตุลาคม ของทุกป ี
 

น.ส.ขวัญชนก  กรานพิกุล 
งานตรวจสอบภายใน 

หั วหน้ าหน่ วยตรวจสอบ
ภายใน 

๓.เสนอกฎบัตรการตรวจสอบ
ภายใน ต่อหัวหน้าหน่วยตรวจสอบ
ภายในเพื่อสอบทาน 
 
 

เมื่อจัดท ากฎบัตรเสร็จสิ้นแล้ว
ด าเนินการเสนอต่อหัวหน้า
หน่วยตรวจสอบภายใน เพื่อ
ด าเนินการสอบทานต่อไป 

น.ส.ขวัญชนก กรานพิกุล 
งานตรวจสอบภายใน 

หั วหน้ าหน่ วยตรวจสอบ
ภายใน 

๔.เสนอลงนามกฎบัตรการ
ตรวจสอบภายในต่ออธิการบด ี
 
 

จัดท าบันทึกเสนอลงนามกฎ
บัตรการตรวจสอบภายใน 
ภายในเดือนกันยายนของทุกปี 

น.ส.ขวัญชนก กรานพิกุล 
งานตรวจสอบภายใน 

หั วหน้ าหน่ วยตรวจสอบ
ภายใน 

๕.ประชาสัมพันธ์กฎบตัรการ
ตรวจสอบภายในแก่หน่วยงาน
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั 
 

จัดท าบันทึกเสนอลงนาม
ประชาสมัพันธ์กฎบัตรการ
ตรวจสอบภายในต่ออธิการบดี 
เพื่อให้หน่วยงานได้ทราบถึง
วัตถุประสงค์ อ านาจหน้าท่ี 
ความรับผิด ของหน่วย
ตรวจสอบภายใน 
 

น.ส.ขวัญชนก กรานพิกุล 
งานตรวจสอบภายใน 

หั วหน้ าหน่ วยตรวจสอบ
ภายใน 

 


