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            กรณไีม่ถูกต้อง 

 

 

 

                                                              กรณีถูกต้องครบถ้วน 

 

 

      

 

ให้นักศึกษาน ากลบัไป

แก้ไข 

ค าสั่งคณะกรรมการพิจารณาทนุการศึกษา 

ตรวจสอบ             

ความถูกต้อง              

ของเอกสาร 

รวบรวมใบสมัครขอทุนการศึกษา 

รับเอกสารประชาสัมพันธ์รับสมคัรทุนการศึกษาจากกองพัฒนานักศึกษา 

เร่ิมต้น 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 

ประกาศรับสมัครขอทุนการศึกษา 

นักศึกษาขอรับใบสมัครทุนการศึกษา และสง่ใบสมัครทนุ 

ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 
ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 
ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 
ภายใน 20 วันท าการ

อนุมัติเบิกเงินกองทุนฯ 

ภายใน 20 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 

ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 

ภายใน 20 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 
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สิ้นสุด 

พิจารณานักศึกษาขอรับทุนการศึกษาโดยการสัมภาษณ์ 

บันทึกข้อความส่งรายชื่อนักศึกษาที่ผา่นการสัมภาษณไ์ปยัง                  

กองพัฒนานักศึกษา 

ประกาศรายชื่อนักศึกษาที่ผา่นการสัมภาษณ์ 

นักศึกษารับมอบทนุการศึกษา 

ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 

ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 

ภายใน 3 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 

ภายใน 1 วันท าการ

อนุมัติเบิก

เงินกองทุนฯ 



มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบัติงานการจัดสรรทุนนายห้างโรงปูนผู้หนึ่ง 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1. รับเอกสารประชาสัมพนัธ์รับสมัคร
ทุนจากกองพัฒนานักศึกษา 
 

บันทึกข้อความ
ประชาสัมพนัธ์การรับสมัคร
ทุนการศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

2. ค าสั่งคณะกรรมการพิจารณา
ทุนการศึกษาคณะมนุษยศาสตรแ์ละ
สังคมศาสตร ์
 

ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ
พิจารณาทนุการศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

3. การประชุมคณะกรรมการพิจารณา
ทุนการเพื่อวางแผนการด าเนนิงาน 

หนังสือเชิญประชุมและ
รายงานการประชุม 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

4. ประกาศรับสมัครขอทุนการศึกษา
ระดับคณะ 
 

ประกาศรับสมัคร
ทุนการศึกษาระดบัคณะ 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

5. นักศึกษาขอรับใบสมัคร
ทุนการศึกษาและส่งใบสมัครขอ
ทุนการศึกษาที่คณะในการรับใบสมัคร
ขอทุนการศึกษาต้องแต่งกายด้วยชุด
นักศึกษา  
5.1 การตรวจสอบใบสมัครขอรับ
ทุนการศึกษาให้ครบตามแบบฟอร์มใบ
สมัครขอรับทุนการศึกษาพร้อมกับให้
ผู้ปกครองรับรองและให้อาจารย์ที่
ปรึกษารับรองความประพฤติในกรณีที่
นักศึกษากรอกเอกสารไม่ครบหรือ
เอกสารแนบไม่ครบสง่คืนนักศึกษา
เพื่อให้นักศึกษาท าการแก้ไขแล้วน า
กลับมาสง่อีกคร้ัง 
5.2 การรวบรวมใบสมัครขอ
ทุนการศึกษาพร้อมเอกสารแนบพร้อม
แยกเอกสารเป็นสาขาวชิา 
 

แบบฟอร์มขอรับ
ทุนการศึกษาพร้อมเอกสาร
แนบ 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 



รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

6. คณะกรรมการพิจารณานักศึกษา
ขอรับทุนการศึกษาโดยการสัมภาษณ์
นักศึกษา 
 

หลักเกณฑ์การพิจารณา
ทุนการศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

7. ส่งบันทึกข้อความพร้อมรายชื่อ
นักศึกษาขอรับทุนการศึกษาที่คณะ
พิจารณาเรียบร้อยแล้วให้กองพัฒนา
นักศึกษา 
 

บันทึกข้อความส่งรายชื่อ
นักศึกษาที่ขอรับ
ทุนการศึกษาไปยังกอง
พัฒนานักศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

8. ประกาศแจ้งนักศึกษาให้ทราบวัน 
เวลา สถานที่รับทนุการศึกษา 
 

ประกาศรายชื่อนักศึกษารับ
ทุนการศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

9. นักศึกษารับทุนการศึกษาตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 

ก าหนดการรับมอบ
ทุนการศึกษา 

นางสาวบุษบงก์  วินิยม 
นักวิชาการศึกษา 

หัวหน้าส านักงานคณบดี 

 

 


