
งานบริหารทั่วไป หนวยงานกองพัฒนานักศึกษา 

ช่ือ ข้ันตอนการปฏิบัติงานเบิกเงินรางวัลนักศึกษาสรางช่ือเสียง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

1. รับเอกสารจากงานสารบรรณกลาง 

5 .แจงผลการพิจารณา 

 

2. ตรวจสอบเอกสาร 

สิ้นสุด 

 

3. บรรจุเปนวาระเพ่ือพิจารณา 

คณะกรรมการกองทุนพัฒนานักศึกษา 

 

ไมอนุมัติ อนุมัติ 

6. รับเอกสารตรวจสอบ 

 

7. สงเบิกงานการเงินและบัญชี 

 

4. คณะกรรมการพิจารณา 

 

8. งานการเงินและบัญชีโอนเงินเขาบัญชีของนักศึกษา 

 

 (5  นาที/ 1 เรื่อง) 

 (30 นาที) 

 (ประชุมเดือนละ 1 ครั้ง) 

 (10 นาที) 

 (3 วันทําการ) 

 (3 วันทําการ) 



มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงานการเบิกเงินรางวัลใหนักศึกษาสรางช่ือเสียง 

รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

1. รับเอกสารบันทึกขอความขอ

อนุมัติ จากงานสารบรรณกลาง 

 

 

 

คําสั่งการของอธิการบดี

มอบกองพัฒนานักศึกษา 

คํ า สั่ ง ก า ร ข อ ง ผู ช ว ย

อ ธิ ก า ร บ ดี ม อ บ ห ม า ย

ผูรับผิดชอบ 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

ผู อํ านวยการกอง พัฒนา

นักศึกษา/ผูชวยอธิการบด ี

2. ตรวจสอบเอกสารแนบ 

 

รายละเอียดผลงานของ

นักศึกษา 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

3. บรรจุเปนวาระการประชุม 

คณะกรรมการกองทุนพัฒนา

นักศึกษา 

ว า ร ะ ก า ร ป ร ะ ชุ ม

คณะกรรมการกอง ทุน

พัฒนานักศึกษา 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

ผู อํ านวยการกอง พัฒนา

นักศึกษา/ผูชวยอธิการบด ี

4. คณะกรรมการกองทุนพัฒนา

นักศึกษาพิจารณา 

เอกสารแสดงผลงานของ

นักศึกษา 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

คณะกรรมการกองทุนพัฒนา

นักศึกษา/ 

ประกาศคณะกรรมการ

กองทุนพัฒนานักศึกษา เรื่อง

หลักเกณฑและวิธีรับจายเงิน

ของกองทุนพัฒนานักศึกษา 

พ.ศ. 2563 

5. แจงผลการพิจารณา 

 

 

 

ร า ย ง า น ก า ร ป ร ะ ชุ ม

คณะกรรมการกอง ทุน

พัฒนานักศึกษา 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

1.มติท่ีประชุมคณะกรรมการ

กองทุนพัฒนานักศึกษา 

2 .  ร า ย ง านกา รป ร ะ ชุ ม

คณะกรรมการกองทุนพัฒนา

นักศึกษา 

6. รับเอกสารของนักศึกษา 

 

 

 

1.เอกสารแสดงผลงานของ

นักศึกษา 

2.สําเนาบัตรนักศึกษา 

3.สําเนาหนาบัญชี 

ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

1.ประกาศคณะกรรมการ

กองทุนพัฒนานักศึกษา เรื่อง

หลักเกณฑและวิธีรับจายเงิน

ของกองทุนพัฒนานักศึกษา 

พ.ศ. 2563 

2.ระเบียบสภามหาวิทยาลัย 

ว า ด ว ยการ เบิ กจ า ย เ งิ น



รายละเอียดข้ันตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผูรับผิดชอบ 

(ช่ือบุคลากร) 

ผูตรวจสอบ 

เอกสารอางอิง 

รายได ของมหาวิทยาลั ย 

พ.ศ. 2561 

7. สงเอกสารท่ีงานการเงินและบัญชี 

 

 

 

ระบบบัญชี 3 มิติ ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

งานการเงินและบัญช ี

1.ประกาศคณะกรรมการ

กองทุนพัฒนานักศึกษา เรื่อง

หลักเกณฑและวิธีรับจายเงิน

ของกองทุนพัฒนานักศึกษา 

พ.ศ. 2563 

2.ระเบียบสภามหาวิทยาลัย 

ว า ด ว ยการ เบิ กจ า ย เ งิ น

รายได ของมหาวิทยาลั ย 

พ.ศ. 2561 

8. งานการเงินและบัญชีโอนเงินเขา

บัญชีของนักศึกษา 

ระบบบัญชี 3 มิติ งานการเงินและบัญช ี ชื่อบุคลากร เพียงใจ 

ชื่องาน งานบริหารท่ัวไป 

 

 

 

--------------------------------- 


