
 

งานวิชาการระดับประถมศึกษา  หน่วยงาน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนระดับอนุบาลและประถมศึกษา 

เร่ิมต้น 

 

 ระยะเวลา 1 วนัท าการ 

 

 

 

ระยะเวลา 14 วัน 

 

 

ระยะเวลา 1 วนั 

 

 

 

   ระยะเวลา 1 วนั 

 

 

ระยะเวลา 1 วนั 

 

ระยะเวลา 1 วนั 

 

 

      
  

 

    

ก าหนดปฏิทินการรับสมัคร 
-  แผนการเรียนที่รับ 
-  จ านวนนักเรียนที่ต้องการรับ 

 

ประกาศรับสมัครนักเรียนตาม
แผนการเรียนที่ก าหนด 

 

กรอกข้อมูลรายละเอียด 
แผนการเรียนที่รับคุณสมบัติผู้สมัคร 

 

นักเรียนกรอกข้อมูลใบสมัคร 
 

ผู้สมัครช าระเงินค่าสมัคร 
 

ประกาศรายชื่อนักเรียนสอบ 
คัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 

 

จัดการสอบคัดเลือกนักเรียน 
ระดับอนุบาลและประถมศึกษา 

 

ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ผ่าน
การคัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 

 

ส่งรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกพิจารณา 
 

มอบตัวนักเรียนใหม่ 
ช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

เสนอกรรมการการคัดเลือก
นักเรียนเข้าใหม่ 

 

สรุปสถิติจ านวนผู้สมัคร/ผู้ผ่านการคัดเลือก/
นักเรียนมอบตัวยืนยันสิทธิ์ 

 

สิ้นสุด สิ้นสุด 
 



 

มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน รับสมัครนักเรียน 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1.ก าหนดปฏิทินการรับสมัคร
นักเรียนใหม่ระดับอนุบาลและ
ประถมศึกษา 

- เจ้าหน้าที่วชิาการ 
น.ส.บุศรา  เต่าพาล ี

ผช.ผอ.ฝ่ายวิชาการประถม 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

2.จัดท าประกาศ/ระเบียบการ
รับสมัครเผยแพร่ทางเว็บไซด์
และปา้ยประชาสัมพันธ์ 

ตรวจสอบทางเว็บไซด ์
หรือช่องทางการ
ประชาสัมพนัธ ์

งานสารสนเทศโรงเรียน 
นายสบืสกุล  สรวงสงิห์ ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการประถม 

3.รับสมัครนักเรียนใหม่ตาม
ประกาศที่ก าหนด 
 

ด าเนินการรับสมัคร         
ให้เป็นไปตามประกาศของ
ทางโรงเรียน 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
น.ส.บุศรา  เต่าพาล ี ผช.ผอ.ฝ่ายวชิาการประถม 

5.ด าเนินการสอบคัดเลือก 
 
 

ด า เนินการสอบคัด เลื อก
นักเรียน  ภายใน 1 วันท า
การ ตามที่ก าหนด 

คณะกรรรมการการรับ
สมัครที่ได้รับแต่งตัง้ 

คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 

6. สรุปผลการสอบ  
 
 
 

สรุปผลการสอบและจัดส่ง
ให้คณะกรรมการตรวจสอบ
เพื่อด าเนินการประกาศ
รายชื่อต่อไป 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
น.ส.บุศรา  เต่าพาล ี

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 
ผช.ผอ.ฝ่ายวิชาการประถม 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

7.ประกาศรายชื่อผู้ผา่นการ
คัดเลือก 
 
 

โรงเรียนประกาศรายชื่อผู้
ผ่านการสอบคัดเลือก  
หลังจากการสอบไม่เกิน 1 
วันท าการ 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
น.ส.บุศรา  เต่าพาล ี

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
คณะกรรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง 
ผช.ผอ.ฝ่ายวิชาการประถม 
 

8.มอบตัวนักเรียนใหม่ระดับ
อนุบาลและประถมศึกษา 
 

ผู้ผ่านการคัดเลือกมอบตัว
พร้อมช าระค่าธรรมเนียม
การศึกษาตามวัน เวลาที่
ก าหนด 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
น.ส.บุศรา  เต่าพาล ี
เจ้าหน้าที่การเงิน 
น.ส.ขวัญฤทัย  สกุลเย็น 

เจ้าหน้าที่วชิาการ 
เจ้าหน้าที่การเงิน 
ผช.ผอ.ฝ่ายวิชาการประถม 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 


