
งานเจ้าหน้าที่พยาบาล หน่วยงาน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
ขั้นตอนกระบวนการเข้าใช้บรกิารห้องพยาบาล 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัตงิานเจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ (เอกสารอ้างอิง) 

1.ประเมินสถานภาพทางด้านสุขภาพ
อนามัยของนักเรียนและบุคลากรอ่ืนๆ
ภายในโรงเรียน 

- แบบประเมนิ CDI 
- แบบประเมนิ 2Q,9Q,8Q 
- แบบประเมนิ Thi15 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

2.จัดสถานที่เพื่อการปฐมพยาบาลและพกั
ฟื้ นส าหรับนัก เรียนและบุคลากรใน
โรงเรียนตามสภาพแวดล้อมและความ
จ าเป็น 

- คู่มือการปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

3.จัดหายาและเครื่องมือเครื่องใช้ในการ
ปฐมพยาบาลให้พร้อมที่จะใช้ได้ทันที 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- โครงการจัดซื้อยาและ
เวชภัณฑ์ประจ าป ี

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

4.ให้การปฐมพยาบาลแก่นักเรียนและ
บุคลากรในโรงเรียนเมื่อเจ็บป่วยหรือ
ได้รับอุบัติเหตุตามนโยบายของโรงเรียน 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

5.ส่งต่อผู้ป่วยที่มีอาการหนักเกินขีด
ความสามารถของครูพยาบาลจะ
ด าเนินการรักษาต่อไปโดยจะเปน็ผู้
ประสานงานในการน าส่งโรงพยาบาล
พร้อมทั้งรายงานให้ผู้บริหารทราบ 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- แบบบนัทึกการส่งต่อ
นักเรียนที่ได้รับอุบตัิเหตุ 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

6.ด าเนินการให้มีการควบคุมและป้องกัน
การระบาดของโรคติดต่อและเชือ้โรค
ต่างๆพร้อมแนะน าช่วยเหลือในการจัด
สิ่งแวดล้อมของโรงเรียนให้ถูกสุขลักษณะ 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- แบบรายงานการฉีดวัคซีน
ไข้หวัดใหญ่ 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

7.แนะน าส่ ง เสริมและใ ห้ค าปรึกษา
เกี่ยวกับสุขภาพจิต รวมทั้งการแก้ไข
ปัญหาในด้านอารมณ์ 

- คู่มือการปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

8.ดูแลรักษาห้องพยาบาลให้สะอาดถูก
สุขลักษณะอยู่เสมอ 

- คู่มือการปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

9.ติดต่อประสานงานกับครูประจ าชั้นใน
กรณีที่นักเรียนเจ็บป่วยหนักต้องรักษาตัว
ที่โรงพยาบาลหรือประสบอุบัติเหตุ เพื่อที่
ครูประจ าชั้นจะได้แจ้งให้ผู้ปกครองทราบ 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- แบบบนัทึกการส่งต่อ
นักเรียนที่ได้รับอุบตัิเหตุ 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

10.ปฏิบัติงานทางวิชาการ การพยาบาล 
เช่น ค้นคว้าหาความรู้เพื่อปรับปรุงการ
พยาบาล 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- แผ่นพับ/บอร์ด
ประชาสัมพนัธ ์

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

11.จัดท าแผนสถิติและโครงการของงาน
พยาบาลในแตล่ะปีการศึกษาและปฏิบัติ
หน้าที่อื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

- คู่มือการปฏิบัติงาน 
- แบบรายงานการเข้าใช้
ห้องพยาบาล 

เจ้าหน้าที่ห้องพยาบาล 
นางสาวบุษกร นาคสังข ์

ผช.ผอ.โรงเรียน(ฝา่ยมัธยม) 
รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 

 


