
 (ร�าง) 
ขอบเขตของงาน  (Terms  Of  Reference  :  TOR) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ'  ในพระบรมราชูปถัมภ'  จังหวัดปทุมธานี 
เรื่อง  ประกวดราคาจ6างเหมาบริการทําความสะอาด ประกอบด6วย 

อาคาร 100 ป; สมเด็จพระศรีนครินทร' อาคารหอประชุมใหญ� และอาคารส�งเสริมการเรียนรู6   
ด6วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส' 

-------------------------------------------------------- 
 
1.  ความเปAนมา 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ� ในพระบรมราชูปถัมภ� ต้ังอยู เลขท่ี 1 หมู  20 ตําบลคลองหนึ่ง 
อําเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี เป/นสถาบันการศึกษาท่ีมีภารกิจหลักในการผลิตบัณฑิตระดับปริญญาตรี 
ปริญญาโท และปริญญาเอกในหลายสาขา ผลิตผลงานวิจัยและให8บริการทางวิชาการ โดยมุ งเน8นพัฒนา
คุณภาพให8เทียบเคียงได8ในระดับนานาชาติ 
 
2.  วัตถุประสงค' 
 เพ่ือให8มีการดูแลรักษาและทําความสะอาดพ้ืนท่ีส วนกลาง ท้ังภายในและภายนอกของทุกอาคาร
ส วนประกอบของอาคาร ครุภัณฑ�ท่ีอยู ในพ้ืนท่ีส วนกลางและอ่ืนๆ เพ่ือให8เกิดความสะอาด ความเป/นระเบียบ
เรียบร8อย ความปลอดภัย รวมท้ังดูแลทัศนียภาพให8ร มรื่นสวยงามอยู เสมอ ซ่ึงประกอบไปด8วยอาคาร และพ้ืนท่ี
ต างๆ ดังนี้ 

1.  อาคาร 100 ป> สมเด็จพระศรีนครินทร� 
2.  อาคารหอประชุมใหญ  
3.  อาคารส งเสริมการเรียนรู8 

 
3.  คุณสมบัติของผู6ประสงค'จะเสนอราคา 
 1.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาต8องเป/นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศและมีอาชีพรับจ8างท่ีประกวด
ราคาจ8างด8วยวีการทางอิเล็กทรอนิกส� 
 2.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาต8องไม เป/นผู8ถูกระบุชื่อไว8ในบัญชีรายชื่อผู8ท้ิงงานของทางราชการและได8
แจ8งเวียนชื่อแล8ว  หรือไม เป/นผู8ได8รับผลของการสั่งให8นิติบุคคล หรือบุคคลอ่ืนเป/นผู8ท้ิงงานตามระเบียบของทาง
ราชการ 
 3.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาต8องไม เป/นผู8ได8รับเอกสิทธิ์หรือความคุ8นกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม ยอมข้ึนศาล
ไทย เว8นแต รัฐบาลของผู8เสนอราคาได8มีคําสั่งให8สละเอกสิทธิหรือความคุ8มกันเช นว านั้น  
 4.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาต8องไม เป/นผู8มีผลประโยชน�ร วมกันกับผู8เสนอราคารายอ่ืนท่ีเข8าเสนอราคา
ให8แก มหาวิทยาลัย และไม เป/นผู8มีผลประโยชน�ร วมกันระหว างผู8เสนอราคากับผู8ให8บริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกส� ณ วันประกาศประกวดราคาจ8างด8วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส� หรือไม เป/นผู8กระทําการอันเป/น
การขัดขวางการแข งขันราคาอย างเป/นธรรมในการประกวดราคาจ8างด8วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส�ครั้งนี้ 
 5.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาท่ีจะเข8าเป/นคู สัญญาต8องไม อยู ในฐานะเป/นผู8ไม แสดงบัญชีรายรับรายจ าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ ายไม ถูกต8องครบด8วยในสาระสําคัญ 
 6.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาจะต8องเป/นบุคคล หรือนิติบุคคลท่ีเข8าเป/นคู สัญญากับหน วยงานของรัฐซ่ึง
ได8ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ8างด8วยระบบอิเล็กทรอนิกส� (e-Government Procurement : e-GP) จะต8อง
ลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส�ของกรมบัญชีกลางท่ีเว็บศูนย�ข8อมูลจัดซ้ือจัดจ8างภาครัฐด8วย 
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 7.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาท่ีจะเข8าเป/นคู สัญญาต8องรับจ ายเงินผ านบัญชีเงินฝากธนาคาร เว8นแต การ
รับจ ายเงินแต ละครั้งซ่ึงมีมูลค าไม เกินสามหม่ืนบาทคู สัญญาอาจรับจ ายเป/นเงินสดก็ได8 
 8.  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาต8องเป/นนิติบุคคลท่ีมีอาชีพรับจ8างท่ีประกวดราคาจ8างดังกล าวและมีผลงาน
ด8านรักษาและทําความสะอาดอาคาร บริเวณโดยรอบอาคาร ซ่ึงผลงานนี้เป/นผู8เสนอราคาต8องเป/นคู สัญญา
โดยตรงและจะต8องเป/นผลงานสัญญาเดียว (สัญญาภายในประเทศ) ท่ีมีมูลค ารวมไม น8อยกว า 925,000.- บาท 
(เก8าแสนสองหม่ืนห8าพันบาทถ8วน) อย างน8อย 2 แห ง เป/นผลงานท่ีดีและเสร็จเรียบร8อยมาแล8วไม เกิน 5 ป> 
นับต้ังแต ได8ทําการแล8วเสร็จจนถึงวันท่ียื่นซองเอกสารประกวดราคาจ8างด8วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส� ท้ังนี้ ต8อง
แนบสําเนาหนังสือรับรองผลงาน สําเนาสัญญาคู ฉบับ และใบแจ8งปริมาณงานและราคา เพ่ือประกอบการ
พิจารณาในวันยื่นข8อเสนอทางเทคนิค โดยต8องเป/นผลงานท่ีเป/นคู สัญญาโดยตรงกับส วนราชการ หน วยงานตาม
กฎหมายว าด8วยระเบียบบริหารราชการส วนท8องถ่ิน หน วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติให8มีฐานะเป/นราชการ
บริหารส วนท8องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ (กรณีเป/นผลงานของเอกชนจะต8องมีหลักฐานใบรับเงินทุกงวดตลอดจน
หลักฐานการเสียภาษีของงานนั้น จากกรมสรรพกรแนบมาด8วย และงบการเงินท่ีแสดงรายได8ของงานดังกล าว 
พร8อมฉบับจริงมาแสดงในวันยื่นข8อเสนอทางเทคนิคด8วย) และผลงานดังกล าว มหาวิทยาลัย หรือ
คณะกรรมการประกวดราคา มีสิทธิเข8าไปดูสถานท่ีหรือตรวจสอบผลงานนั้น  เพ่ือประกอบการพิจารณา
คัดเลือกผู8ประสงค�จะเสนอราคาท่ีมีคุณภาพและคุณสมบัติท่ีเป/นประโยชน�ต อทางราชการได8  อนึ่ง  
มหาวิทยาลัยของสงวนสิทธิในการพิจารณาผลงานท่ีระบุข8างต8นนี้ว าเป/นผลงานท่ีดีและมีคุณภาพหรือไม  
  
4.  รายละเอียดและเง่ือนไขการจ6างเหมาบริการดูแลทําความสะอาด 
 ตามรายละเอียดงานทําความสะอาดอาคารและสถานท่ี ท่ีแนบมาพร8อมนี้ 
 
5.  เง่ือนไขและข6อกําหนดตามประกาศ ป.ป.ช. 
 บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะเข8าเป/นคู สัญญาต8องปฏิบัติตามประกาศของคณะกรรมการ ป.ป.ช. เรื่อง 
หลักเกณฑ�และวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจ ายของโครงการท่ีบุคคลหรือนิติบุคคลเป/นคู สัญญากับ
หน วยงานของรัฐ พ.ศ. 2554 และท่ีแก8ไขเพ่ิมเติม 

(1).  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาท่ีจะเข8าเป/นคู สัญญาต8องไม อยู ในฐานะเป/นผู8ไม แสดงบัญชีรายรับรายจ าย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ ายไม ถูกต8องครบด8วยในสาระสําคัญ 
 (2)  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาจะต8องเป/นบุคคล หรือนิติบุคคลท่ีเข8าเป/นคู สัญญากับหน วยงานของรัฐซ่ึง
ได8ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ8างด8วยระบบอิเล็กทรอนิกส� (e-Government Procurement : e-GP) จะต8อง
ลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส�ของกรมบัญชีกลางท่ีเว็บศูนย�ข8อมูลจัดซ้ือจัดจ8างภาครัฐด8วย 
 (3)  ผู8ประสงค�จะเสนอราคาท่ีจะเข8าเป/นคู สัญญาต8องรับจ ายเงินผ านบัญชีเงินฝากธนาคาร เว8นแต การ
รับจ ายเงินแต ละครั้งซ่ึงมีมูลค าไม เกินสามหม่ืนบาทคู สัญญาอาจรับจ ายเป/นเงินสดก็ได8 
  ท้ังนี้  มหาวิทยาลัยสงวนสิทธิท่ีจะไม ก อนิติสัมพันธ�กับบุคคลซ่ึงได8มีการระบุชื่อไว8ในบัญชีรายชื่อว าเป/น
คู สัญญาท่ีไม ได8แสดงบัญชีรายรับรายจ าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ ายไม ถูกต8องครบถ8วนในสาระสําคัญ เว8น
แต บุคคลหรือนิติบุคคลนั้นจะได8แสดงบัญชีรายรับรายจ ายตามประกาศดังกล าว หรือได8มีการปรับปรุงแก8ไขให8
ถูกต8อง และมีการสั่งเพิกถอนรายชื่อจากบัญชีดังกล าวแล8ว 
 
6.  ระยะเวลาการดําเนินงาน 
 กําหนด 1 ป> 
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7.  ระยะเวลาการส�งมอบ 
 จะจ ายเงินเป/นงวด ๆ ละ 1 เดือน เม่ือคณะกรรมการตรวจการจ8างได8ตรวจรับการจ8างเรียบร8อยแล8ว 
 
8.  วงเงินในการจัดหา 
 รวมท้ังสิ้น  3,700,000.- บาท (สามล8านเจ็ดแสนบาทถ8วน) 
 
9.  การเสนอราคา 
 ในกรเสนอราคาผู8เสนอราคาต8องเสนอราคาข้ันตํ่า (Minimum Bid) ไม น8อยกว าครั้งละ 7,000.- บาท 
จากราคาสูงสุดการประกวดราคาและการเสนอราคาครั้งถัด ๆ ไป ต8องเสนอราคาครั้งละไม น8อยกว า 7,000.- 
บาท จากราคาครั้งสุดท8ายท่ีเสนอราคาลดแล8ว 
 
10.  ติดต�อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได6ท่ี 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ� งานพัสดุ ชั้น 2 อาคาร 100 ป> สมเด็จพระศรีนครินทร� ถนน
พหลโยธิน ตําบลคลองหนึ่ง อําเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 13180 
 เป_ดโอกาสให8 เสนอแนะ วิจารณ� หรือแสดงความคิดเห็นเป/นลายลักณ�อักษร โดยเป_ดเผยตัวได8 4 
ช องทาง ดังนี้ 

1.  ทางไปรษณีย� ส งถึง งานพัสดุ ชั้น 2 อาคาร 100 ป> สมเด็จพระศรีนครินทร� มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
วไลยอลงกรณ� ถนนพหลโยธิน ตําบลคลองหนึ่ง อําเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 13180 

2.  โทรศัพท�  :   02-5290674-7 , 02-9093031-4  ต อ  385 , 316 
3.  โทรสาร   :   02-9091753, 02-5292580 
4.  ทาง E-mail :   procurement @ vru.ac.th 

 
 
            ประกาศ   ณ  วันท่ี  20  พฤษภาคม  2557  สิ้นสุดการวิจารณ� วันท่ี  23  พฤษภาคม  2557 
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รายละเอียดและเง่ือนไขการจ6างเหมาบริการดูแลทําความสะอาด 
 1.  รายละเอียดงานทําความสะอาดอาคารและสถานท่ี 

ผู8รับจ8างต8องบริการทําความสะอาคารและสถานท่ี ดังนี้ 
1.1 อาคาร 100 ป> สมเด็จพระศรีนครินทร�  
1.2 อาคารหอประชุมใหญ  

  1.3  อาคารส งเสริมการเรียนรู8 
 
การทําความสะอาดเปAนประจําทุกวัน 
1. กวาด, มgอบและดันฝุhน บริเวณทางเดินร วม, ภายในห8องสํานักงานท้ังหมดและภายในห8องเรียนท้ังหมดด8วย

น้ํายารักษาพ้ืนประจําวันให8สะอาดปราศจากรอยคราบดํา 
2. กวาดพ้ืนและบันไดทางข้ึนลงบริเวณลานพักคอยข8างอาคารให8สะอาดอยู เสมอ  
3. ทําความสะอาดโตgะและเก8าอ้ีท่ีพักนักศึกษาชั้นล างและบริเวณลานพักคอยข8างอาคารให8สะอาดอยู เสมอ 
4. ทําความสะอาดกระจกภายในอาคารท่ีใกล8สัมผัสทุกแห ง 
5. ทําความสะอาดห8องน้ํา,เช็ด,ล8าง สุขภัณฑ�ภายในห8องน้ําทุกชั้นทุกห8องด8วยน้ํายาดับกลิ่นและฆ าเชื้อโรคให8

สะอาดหมดกลิ่นอย างสมํ่าเสมอ  
6. เช็ดกระจกภายในห8องน้ําทุกชั้นทุกห8องด8วยน้ํายาเช็ดกระจกอย างสมํ่าเสมอ 
7. เทขยะและล8างตะกร8าผง,ถังใส ขยะภายในห8องน้ําและเก็บรวบรวมไปท้ิงยังท่ีผู8ว าจ8างกําหนด 
8. เทขยะทุกจุดภายในอาคาร,พ้ืนท่ีส วนกลางและบริเวณลานพักคอยนักศึกษารวบรวมไปท้ิงยังท่ีผู8ว าจ8าง

กําหนด 
9. ภายในห8องเรียนทุกชั้นทุกห8องให8เป_ดไฟแสงสว าง , เป_ดเครื่องปรับอากาศ ตามเวลาเรียนและเม่ือห8องเรียน

เลิกใช8ให8เช็ดกระดานไวท�บอร�ด ป_ดไฟแสงสว าง , ป_ดเครื่องปรับอากาศ ,ทําความสะอาดและจัดเก8าอ้ี
เลคเชอร�ให8พร8อมใช8งานอยู เสมอ  

10. ปkดฝุhนและเช็ดเฟอร�นิเจอร� ชุดรับแขก โทรศัพท�  โทรสาร คอมพิวเตอร�และปริ้นเตอร� เครื่องสุขภัณฑ�ต าง 
ๆในสํานักงานและห8องน้ําสํานักงานทุกชั้นทุกห8องให8สะอาดอยู เสมอ 

11. ดูแลทําความสะอาดในครัว/ท่ีเตรียมกาแฟให8สะอาดอยู เสมอ 
12. ทําความสะอาดรอยเปmnอนตามผนัง ,พ้ืน , สวิทซ�ไฟฟoา มือจับและลูกบิดประตูภายในอาคารให8สะอาดอยู 

เสมอ 
13. ทําความสะอาดกระจก,ผนังภายนอก-ภายในและดูดฝุhนร องประตูของลิฟท�ให8สะอาดอยู เสมอ 
14. ทําความสะอาดบันไดและราวบันไดสแตนเลสให8สะอาดเงางามอยู เสมอ 
15. ปฏิบัติงานตามเจ8าหน8าท่ีท่ีรับผิดชอบมอบหมายให8ในส วนท่ีเก่ียวกับการรักษาความสะอาด 
 
 การทําความสะอาดเปAนประจําทุกสัปดาห' 
1. ปkดกวาดหยากไย ตามเพดาน,ฝาผนังภายในและภายนอกอาคารรวมท้ังปoายเครื่องหมายต าง ๆ  
2. ทําความสะอาดห8องน้ํา , ล8างผนังห8องน้ํากระเบ้ืองเซรามิคและเช็ดผนังก้ันห8องน้ําพาร�ติเคิลด8วยน้ํายาฆ า

เชื้อโรคและดับกลิ่นให8สะอาด  
3. เดินเครื่องปkดเงาพ้ืนกระเบ้ืองยาง , พ้ืนหินขัด ด8วยน้ํายาขัดเงาให8พ้ืนเงางามอยู เสมอ (สเปร�ยบัฟฟp) 
4. ทําความสะอาดบริเวณดาดฟoาให8สะอาด 
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การทําความสะอาดเปAนประจําทุกเดือน 
1. เช็ดทําความสะอาดช องระบายอากาศและเครื่องปรับอากาศทุกชั้นทุกห8องภายในอาคาร 
2. ทําความสะอาดกระจกและมู ลี่หน8าต างทุกช องทุกบานภายในอาคาร 
3. ขัดล8างทําความสะอาดพ้ืนบริเวณชั้นล างและบริเวณท่ีพักคอยนักศึกษาข8างอาคารให8สะอาด 
 
การทําความสะอาดเปAนประจําทุก 3 เดือน 
1. ทําความสะอาดเพดานและโคมหลอดไฟฟoา 
2. ขัดและเช็ดขอบอลูมิเนียม ขอบทองเหลืองและสแตนเลส ทุกจุดต าง ๆ ของอาคาร 
3. ขัดและเช็ดทําความสะอาดเสาสแตนเลสหน8าอาคาร 
 
การทําความสะอาดเปAนประจําทุก 6 เดือน 
1. ขัด-ล8างพ้ืนกระเบ้ืองยางและกระเบ้ืองหินขัดพร8อมเคลือบเงา 
2. ทําความสะอาดพรมโดยวิธีโรตารี่แชมพู 
3. ทําความสะอาดกระจกภายนอกอาคารให8สะอาดเงางามอยู เสมอ 
 
หมายเหตุ  
1. ผู8รับจ8างต8องเตรียมถุงดําสําหรับใส ขยะเอง 
2. ผู8รับจ8างต8องนําน้ําด่ืมจากสถานท่ีท่ีผู8ว าจ8างกําหนดมาบริการนักศึกษา  และเจ8าหน8าท่ีภายใน 

อาคารด8วย 
 
 

********************** 
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รายละเอียดประกอบสัญญาจ6าง 
1.  วัสดุส่ิงของท่ีใช6ในการทําความสะอาด 
 1.1  ผู8รับจ8างจะต8องเป/นผู8จัดหาวัสดุ  อุปกรณ�และนําน้ํายาฆ าเชื้อ , น้ํายารักษาความสะอาดท่ีไม เป/น
อันตรายต อสุขภาพของผู8ปฏิบัติงานในสํานักงานในการทําความสะอาดให8เพียงพอกับการทํางานจ8าง  ท้ังนี้  
ผู8ว าจ8างจะจัดท่ีให8เก็บวัสดุและอุปกรณ�ดังกล าว  โดยไม รับผิดชอบต อการสูญหายหรือความเสียหายใด ๆ  ท่ี
เกิดข้ึนกับวัสดุและอุปกรณ�ในการทําความสะอาดท้ังสิ้น 
  1.1.1  น้ํายาทําความสะอาด 
   -  น้ํายาเคลือบเงาพ้ืน  ต8องมีคุณสมบัติทําให8พ้ืนเกิดความเงางาม ไม ลื่น รักษาพ้ืน
และเกาะกับพ้ืนคงทนนานถึง 1 เดือน  ต อการลงน้ํายา 1 ครั้ง 
   -  น้ํายาล8างและลอกแวgกซ� 
   -  น้ํายาล8างพ้ืนท่ัวไป 
   -  น้ํายารักษาพ้ืนประจําวัน 
   -  น้ํายาดับกลิ่นและฆ าเชื้อโรค 
   -  น้ํายาปkดเงาพ้ืน  จะต8องมีคุณสมบัติทําให8พ้ืนเกิดความเงางามและไม ลื่นเม่ือปkดเงา
พ้ืนด8วยเครื่องปkดเงา 
   -  น้ํายาเช็ดกระจก 
   -  น้ํายาเคลือบหนัง 
   -  น้ํายาเช็ดรอยเปmnอนบนพรม 
   -  ผงขัดและผงซักฟอก 
  1.1.2  อุปกรณ�ทําความสะอาด  จะต8องมีคุณภาพดีและสามารถใช8งานได8ดีตลอดเวลาหาก
อุปกรณ�ชนิดใดชํารุด  ผู8รับจ8างต8องจัดเปลี่ยนให8โดยเร็ว 
   -  เครื่องขัดพ้ืนแบบอุสาหกรรมท่ัวไป 
   -  เครื่องดูดฝุhนดูดน้ํา 
   -  เครื่องมือเช็ดกระจก 
   -  มgอบถูพ้ืน , มgอบดันฝุhน 
   -  สกgอตไบร�ทขัดเงาพ้ืนหยาบ 
   -  สกgอตไบร�ทขัดเงาพ้ืนละเอียด 
   -  ภาชนะถังน้ํา  ขันน้ํา  และสายยาง 
   -  ถุงดําสําหรับใส ขยะ 
 1.2  วัสดุสิ่งของท่ีผู8ว าจ8างจัดหาให8 
  1.2.1  ไฟฟoา 
  1.2.2  น้ําสําหรับทําความสะอาด 
  1.2.3  ห8องสําหรับเก็บอุปกรณ�ต าง ๆ 
 

2.  รายละเอียดการจ6างเหมาทําความสะอาด 
 2.1  สถานท่ีทําความสะอาด  คือ  อาคาร 100 ป>  สมเด็จพระศรีนครินทร�  อาคารหอประชุมใหญ   
และอาคารส งเสริมการเรียนรู8 
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 2.2  จํานวนพนักงานทําความสะอาดและหัวหน8าผู8ควบคุมการปฏิบัติงาน  ประจําอาคาร 100 ป>  
สมเด็จพระศรีนครินทร� ในแต ละวันต8องไม น8อยกว า  14 คน อาคารหอประชุมใหญ   จํานวน 1 คน และอาคาร
ส งเสริมการเรียนรู8 จํานวน 7 คน  
 2.3  รายการเวลาการทํางานและงานอ่ืน ๆ  ประจําวัน  ต้ังแต วันจันทร�-อาทิตย�  ต้ังแต เวลา  07.00-
17.00 น.  หรือจนกว างานทําความสะอาดจะแล8วเสร็จ 
 

3.  มาตรฐานของงาน  
3.1  การทําความสะอาดพ้ืน 

  ให8ปkดกวาดและดูดฝุhนตามพ้ืนท่ีว างในชั้นอาคาร  ห8องโถง  ทางเดิน  บันได  ให8ปราศจากฝุhน
ละออง  เศษผง  และนําขยะไปท้ิงในถังขยะด8านนอกตัวอาคารและให8ใช8ไม8กวาดอ อนในการกวาด  เว8นแต พ้ืนท่ี
ท่ีเป/นพรมให8ใช8แปรงปkดหรือเครื่องดูดฝุhน  หากมีการเคลื่อนย8ายสิ่งของต าง ๆ  เม่ือทําความสะอาดเสร็จให8จัด
เข8าท่ีเดิมโดยไม ให8เกิดความเสียหายกับพ้ืนและสิ่งของต าง ๆ 
  เม่ือต8องมีการล8างพ้ืน  จะต8องระวังไม ให8น้ําไหลเข8าไปทําลายสายไฟ  สายโทรศัพท�  สาย
คอมพิวเตอร�  ผู8รับจ8างจะต8องรับผิดชอบต อการเสียหายในกรณีดังกล าวด8วย 
  -  การถู 
   หลังจากการทําความสะอาดแล8ว  หากบริเวณใดมีความสกปรก  ให8ใช8น้ํายาขัดพ้ืน
หรือสบู ตามความเหมาะสม  ท้ังนี้  รวมท้ังขจัดรอยหรือตําหนิต าง ๆ  บนพ้ืนท่ีเกิดจากรอยรองเท8า  รอยอ่ืนใด  
สําหรับพ้ืนพรม  ให8ลบรอยเปmnอนด8วยน้ํายา  ตามความเหมาะสม 
  -  การขัดพ้ืนและปkดเงา  
   ผู8รับจ8างต8องพิจารณาเลือกเครื่องมือเครื่องใช8  วัสดุ  อุปกรณ�ตามความเหมาะสมกับ
พ้ืน  ไม ก อให8เกิดความเสียหายใด ๆ  หรือตําหนิใด ๆ บนพ้ืนหรือผนังด8านข8าง  รวมท้ังเฟอร�นิเจอร�  โตgะ  เก8าอ้ี  
ตู8เก็บเอกสาร  ท่ีอยู บริเวณท่ีขัดพ้ืนหรือปkดเงา 

-  การลงน้ํายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงาพ้ืน 
   การลงน้ํายาขัดพ้ืนและเคลือบเงาพ้ืนในบริเวณใดก็ตาม  จะต8องระมัดระวังไม ให8ฝา
ผนังจมูกกระเบ้ืองยางเปรอะเปmnอนเป/นรอย  หรือชํารุดเสียหาย  ผู8รับจ8างจะต8องผิดชอบต อความเสียหายท่ี
เกิดข้ึนท้ังหมด 
  -  การทําความสะอาดพรม 
   ให8ดูดฝุhนละออง  เศษผงบนพรมให8สะอาดก อนทําการซักพรมและการซักพรมด8วย
น้ํายาทําความสะอาดจะต8องไม ให8พรมเกิดความเสียหายและเสียความสวยงาม 
 3.2  การทําความสะอาดเฟอร�นิเจอร�และเครื่องใช8สํานักงาน 
  ให8ปkดกวาด  เช็ดถูเครื่องใช8สํานักงาน เช น  โตgะ  เก8าอ้ี  ตู8เก็บเอกสารและเฟอร�นิเจอร�ต าง ๆ  
รวมท้ังรูปภาพ  รูปจําลองให8สะอาดปราศจากฝุhนละออง  หยากไย   ความสกปรกและริ้วรอยต าง ๆ  หากมีการ
เคลื่อนย8ายออกจากท่ีเดิม  ให8นํากลับเข8าท่ีเดิมเม่ืองานเสร็จ  โดยไม ให8เกิดความเสียหาย 
 3.3  การทําความสะอาดผนังและฝoาเพดาน 
  ให8ปkดกวาด เช็ดถู  และดูดฝุhนให8ปราศจากฝุhนละออง หยากไย  คราบสกปรกหรือรอยต าง ๆ  
และไม มีเศษผงติดค8างอยู บนพ้ืนห8อง  การทําความสะอาดในข8อนี้ให8รวมถึงประตู  หน8าต าง  บานเลื่อน  และ
ผนังลิฟท�ด8วยและให8ระมัดระวังมิให8เกิดความเสียหายใด ๆ  ท้ังสิ้น 
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 3.4  การทําความสะอาดผ8าม านและมู ลี่ 
  ให8ดูแลทําความสะอาดจนปราศจากฝุhนละออง  หยากไย และคราบสกปรก  สําหรับผ8าม านให8
ใช8เครื่องดูดฝุhนและซักป>ละครั้ง  ส วนมู ลี่ให8เช็ดด8วยความระมัดระวัง  โดยใช8ผ8าชุบน้ําบิดหมาดหรือปkดด8วยไม8
ปkดขนไก ตามความเหมาะสมโดยไม ก อให8เกิดความเสียหายใด ๆ 
 3.5  การทําความสะอาดกระจก 
  ให8เช็ดกระจกด8วยน้ํายาเช็ดกระจก  หรือล8างด8วยน้ําสบู ก อน  แล8วล8างด8วยน้ําและเช็ดให8แห8ง
จนกระจกสะอาดปราศจากคราบสกปรกและรอยสัมพัส  และห8ามใช8ผงซักฟอกทําความสะอาดกระจกทุกชนิด 
 3.6  การทําความสะอาดโคมไฟฟoา  ปลั๊กไฟฟoา  และหน8ากากเครื่องปรับอากาศ 
  ทําโดยการเช็ดถูให8สะอาดปราศจากฝุhนละออง  หยากไย   คราบสกปรกและให8ทําด8วยความ
ระมัดระวัง  ถ8าจําเป/นต8องถอดออกมาทําความสะอาด  เม่ือทํางานเสร็จให8ประกอบเข8าท่ีเดิมโดยไม ให8เกิดความ
เสียหายใด ๆ 
 3.7  การขัดเงาบริเวณท่ีเป/นโลหะ 
  ส วนประกอบใด ๆ  ในอาคารท่ีเป/นโลหะ  ให8ดูแลรักษาโดยใช8น้ํายาตามความเหมาะสมเพ่ือ
ใช8ให8โลหะดังกล าวเป/นเงางามอยู เสมอ  และไม มีคราบสนิมจับด8วย 
 
4.  เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 
 4.1  ผู8รับจ8างไม เอางานส วนใดส วนหนึ่งหรือท้ังหมดไปให8ผู8อ่ืนรับจ8างช วงอีกทอดหนึ่ง  หรือโอนสิทธิ
เรียกร8องตามสัญญาจ8างนี้ให8กับบุคคลอ่ืนโดยไม ได8รับอนุญาตเป/นหนังสือจากผู8ว าจ8าง 
 4.2  ผู8รับจ8างจะต8องจัดให8มีพนักงานทําความสะอาดตามจํานวนท่ีระบุไว8ในสัญญาจ8างและพนักงานทํา
ความสะอาดทุกคนต8องทํางานเต็มเวลา 
 4.3  เม่ือพนักงานทําความสะอาดท่ีผู8รับจ8างได8ส งเข8ามาปฏิบัติงานประจําได8หยุดไป  ผู8รับจ8างจะต8อง
จัดพนักงานสมทบเข8ามาทดแทนให8ครบจํานวน  หากขาดไปเป/นจํานวนเท าใดจะต8องถูกปรับต อคน ต อวัน  วัน
ละ 300.- บาท (สามร8อยบาทถ8วน)  ท้ังนี้ไม เกิน 3 ครั้ง (สามครั้ง)  ตลอดอายุสัญญา 
 4.4  ถ8าวันใดมีปริมาณงานมากกว าปกติ  ผู8รับจ8างจะต8องจัดพนักงานสมทบเข8ามาทํางาน  เพ่ือให8การ
ทํางานจ8างในวันนั้น ๆ  ให8แล8วเสร็จสมบูรณ� 
 4.5  พนักงานของผู8รับจ8างต8องปฏิบัติตามระเบียบหรือคําสั่งของผู8ว าจ8างมอบหมายหรือหัวหน8างาน
อาคารสถานท่ี  ถ8าหากพนักงานของผู8รับจ8างฝhาฝmนหรือมีพฤติการณ�ไม เป/นท่ีไว8วางใจต อผู8ว าจ8าง  หรือผู8ท่ีผู8
ว าจ8างมอบหมาย  หรือหัวหน8างานอาคารสถานท่ีและเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ ให8แจ8งฝhายพัสดุ
ทราบและลงนามในเอกสารแล8วแต กรณีแจ8งให8ผู8รับจ8างเปลี่ยนตัวพนักงานใหม   และเม่ือผู8รับจ8างได8รับแจ8งแล8ว
จะต8องรีบดําเนินการทันที 
 4.6  น้ํายาทําความสะอาดทุกชนิดท่ีผู8รับจ8างใช8ในงานนี้  จะต8องเป/นชนิดท่ีมีคุณภาพเดียวกันกับน้ํายา
ท่ีส งมาเป/นตัวอย าง  ซ่ึงคณะกรรมการตรวจการจ8างจะตรวจสอบน้ํายาทําความสะอาดทุกชนิดท่ีผู8รับจ8าง
นํามาใช8ในงานจ8างนี้ตลอดเวลา 
 4.7  หากมีสิ่งใดหรือการอันใดอันหนึ่งท่ีมิได8ระบุไว8ในรายละเอียดการทําความสะอาดนี้  แต จําต8องทํา
เพ่ืองานทําความสะอาดนี้แล8วเสร็จสมบูรณ�ตามวัตถุประสงค�ของการทําความสะอาดหรือคําสั่งของผู8ว าจ8างท่ี
เก่ียวกับการทําความสะอาด  ผู8รับจ8างต8องจัดทําการนั้น ๆ  ให8โดยไม คิดค าใช8จ าย ใด ๆ  เพ่ิมข้ึนอีกท้ังสิ้น 
 4.8  เม่ือทําความสะอาดเสร็จเรียบร8อยแล8วในแต ละวัน  พนักงานของผู8รับจ8างจะต8องป_ดไฟฟoา  
เครื่องปรับอากาศ  น้ําประปา  ประตู  หน8าต าง  โดยใส กลอนให8เรียบร8อยก อนท่ีจะออกจากอาคาร 
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 4.9  ในกรณีเกิดความเสียหาย  ชํารุด  บกพร อง  หรือสูญหายต อทรัพย�สินใด ๆ  อันเกิดจากการ
กระทําของพนักงานทําความสะอาดของผู8รับจ8างโดยจงใจ  หรือกระทําโดยความประมาทเลินเล อ  กระทําหรือ
ละเว8นกระทําตามหน8าท่ี  ผู8รับจ8างจะต8องรับผิดชอบโดยชดใช8ค าเสียหายท่ีเกิดข้ึนต อทรัพย�สินนั้นตามราคาท่ี
เป/นจริง  และในกรณีท่ีมีการกระทําดังกล าวเกิดข้ึน  และเป/นความผิดทางอาญาด8วย  ผู8รับจ8างจะต8องร วมมือ
ในการสอบสวนหาตัวผู8กระทําความผิด  เพ่ือดําเนินการทางกฎหมายต อไป 
 4.10  ผู8ว าจ8างจะจัดพนักงานของผู8ว าจ8างคอยดูแลตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานทําความ
สะอาดตลอดเวลาท่ีผู8รับจ8างได8ทํางานจ8างนี้ 
 
5.  การส�งมอบและการตรวจรับงาน 
 5.1  ผู8ควบคุมงานของผู8รับจ8างจะต8องรายงานผลการปฏิบัติงานประจําวันตามแบบฟอร�มของ
มหาวิทยาลัยให8คณะกรรมการตรวจการจ8างดําเนินการตรวจสอบผลการทํางานเพ่ือให8เป/นข8อมูลในการ
พิจารณาตรวจรับงานจ8างนี้ 
 5.2  ก อนท่ีผู8รับจ8างจะขอรับเงินค าจ8างประงวดตามสัญญาจ8างเหมานี้  ผู8รับจ8างจะต8องทําหนังสือส ง
มอบงานท่ีทํามาตลอดงวดให8คณะกรรมการตรวจการจ8างเพ่ือพิจารณาตรวจรับงานจ8าง 
 
6.  การส�งพนักงานเข6าทําความสะอาด 
 6.1  ผู8รับจ8างจะต8องจัดทําประวัติพนักงานทําความสะอาดทุกคนโดยระบุ  ชื่อ  ท่ีอยู และรูปถ าย  
ขนาด  2 นิ้ว  พร8อมประวัติย อและแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  พร8อมสําเนาทะเบียนบ8าน (ท่ีอยู 
ปkจจุบัน)  ส งให8ผู8ว าจ8างล วงหน8าก อนจัดส งพนักงานทําความสะอาดเข8ามาทํางานในสถานท่ีของผู8ว าจ8าง 
 6.2  พนักงานทําความสะอาดทุกคนต8องอยู ในเครื่องแบบท่ีเป/นมาตรฐานเดียวกัน เช น เสื้อ กางเกง 
รองเท8า  และทุกคนต8องติดบัตรประจําตัวท่ีผู8รับจ8างออกให8บริเวณหน8าอกเสื้อ  โดยให8มองเห็นชัดเจน 
 6.3  พนักงานทําความสะอาดท่ีผู8รับจ8างจัดส งมาทํางานต8องมีความประพฤติดี  สุขภาพดี ไม เป/น
โรคติดต อร8ายแรงหรือเป/นโรคท่ีสังคมรังเกียจ  มีประวัติดี  มีความซ่ือสัตย�สุจริต  อายุไม ตํ่ากว า   18 ป>  ไม เกิน 
55 ป>  และผ านการฝsกอบรมจากผู8รับจ8างมาเรียบร8อยแล8ว 
 6.4  ในกรณีท่ีจะต8องสับเปลี่ยนทดแทนตัวบุคคล  หรือจัดส งพนักงานทําความสะอาดเข8ามาสมทบให8
ผู8รับจ8างแจ8งรายชื่อ  รูปถ ายพร8อมส งประวัติให8ผู8ว าจ8างล วงหน8าก อนพนักงานจะเข8ามาทํางานในสถานท่ีของผู8
ว าจ8างทุกครั้ง 
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